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Autorité ce Contrdle de la Microfinance
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Tunis, le 07/07/2017

Note N°20

Objet : Fixation des formats des états et rapports périodiques devant étre communiqués par les
institutions de microfinance sous forme associative a 'ACM conformément aux dispositions
des articles 13 et 15 de I'arrété du ministre des finances du 23 décembre 2016 fixant les régles
et les normes de gestion et de transparence financiére des institutions de microfinance

Le Directeur Général de I’ Autorité de Contrdle de la Microfinance,

Vu le décret-loi n® 2011-117 du 5 novembre 2011 portant organisation de I’activité des institutions
de microfinance tel que modifié par la loi n°2014-46 du 24 juillet 2014,

Vu le décret n°2012-2128 du 28 septembre 2012, fixant les modalités de fonctionnement de I’ Autorité
de Controle de la Microfinance,

Vu Parrété du Ministre des Finances du 23 décembre 2016 fixant les régles et les normes de gestion
et de transparence financiére des institutions de microfinance,

Vu les délibérations du conseil d’administration de I’ACM des 1° et 30 juin 2017,
Porte a la connaissance des institutions de microfinance ce qui suit :

L’article 15 de I’arrété du Ministre des Finances du 23 décembre 2016 fixant les régles et les normes
de gestion et de transparence financiére des institutions de microfinance dispose que les institutions
de microfinance sous forme associative, communiquent périodiquement a l'autorité de contrdle de la
microfinance des états et rapports selon des formats définis par note émise par cette derniére.

La présente note a pour objet de définir les formats des états et rapports & communiquer
périodiquement a I’autorité de contréle de la microfinance.



Les états et rapports & communiquer a I’ACM sont les suivants :

N° Etats / Rapports Périodicité Format
) . . Annexe 1
1 |Bilan Trimestrielle (1A et 1B)
2 | Etat de résultat Trimestrielle Annexe 2
3 | Etat des flux de trésorerie Annuelle Annexe 3
4 | Notes sur les états financiers Annuelle PDF
5 | Etat des créances sur la clientéle selon l'antériorité des impayés | Trimestrielle Annexe 4
6 | Calcul des dotations provisions et du portefeuille & risque Mensuelle Annexe 5
7 | Données statistiques Mensuelle Annexe 7
8 | Ventilation des actifs et des passifs selon leur durée résiduelle Annuelle Annexe 6
Note sur | expos1t,10n au risque de change et les outils de Annuelle PDF
9 |couverture adoptés
Tous les r,appc’)rt’s des commissaires aux comptes adress€s a Annuelle PDF
10 |I'assemblée générale
11 | Politique générale et plan d'affaires actualisé A chaque Changement PDF
L,e rapport’ de Ege,stlon adressé par le co’mlte fie direction a Annuelle PDF
12 | ’assemblée générale et le projet des résolutions
Les procés-verbaux des réunions du comité de direction et de 15 jours au maximum PDF
13 | I’assemblée générale aprés chaque réunion
Les rapports des agences de notation et des instances Aprés chaque notation PDF
14 | internationales
15 | Les statuts A chaque changement PDF
16 | Le réglement intérieur A chaque changement PDF
17 | L’organigramme A chaque changement PDF
Les .chart_es des comités spécialisés approuvées par le comité A chaque Approbation PDF
18 | de direction
19 | Le rapport du contréle interne Annuelle PDF
20 | Le rapport du comité permanent d’audit interne Annuelle PDF
Les PV des réunions du comité permanent d’audit interne 1‘5 Jours au maximum PDF
21 apres chaque réunion
22 | Le rapport du comité des risques Annuelle PDF
Les PV des réunions du comité des risques 1‘5 JOurs au maximum PDF
23 aprés chaque réunion
15 jours au maximum
24 Budget aprés chaque approbation PDF
25 | Chaque modification du manuel des microfinancements A chaque modification PDF
Le Directeur Général de
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Annexe 1 :

1. A-Bilan
! Bilan Note jj/mm/aaaa | jj/mm/aaaa
ACTIF
AC 1 - Caisse et avoirs aupres de la CCP et des banques
a- Caisse

b- Avoirs auprés de la CCP et des banques

AC 2 - Créances sur la clientéle
a - Crédits sur ressources spéciales
al- Crédits sur ressources spéciales Budgétaires
a2- Crédits sur ressources spéciales Extérieures
b - Autres concours a la clientéle
Moins : Provisions

AC 3 - Placements
a - Titres de placement a court terme et autres placements
a court terme
b - Bons du trésor détenus jusqu’a échéance
¢ - Titres de participation
Moins : Provisions
AC 4 - Valeurs immobilisées
a - Immobilisations incorporelles
b - Immobilisations corporelles
Moins : Amortissements/Provisions

AC 5 - Autres actifs
a - Comptes d'attente et de régularisation

b - Autres
Moins : Provisions/résorptions
TOTAL ACTIF
PASSIF

PA 1 - Concours bancaires
PA 2 - Apports reportés

PA 3 - Emprunts et ressources spéciales
a - Emprunts matérialisés
b - Autres fonds empruntés
¢ - Ressources spéciales budgétaires
d - Ressources extérieures

PA 4 - Autres passifs
a - Provisions pour passifs et charges
b - Comptes d'attente et de régularisation
¢ - Autres

TOTAL PASSIF
Actifs Nets
ANI1 - Actifs nets affectés, sous forme de dotations

ANZ2 - Actifs nets affectés aux activités de micro finance
AN3 - Actifs nets non affectés

TOTAL ACTIFS NETS
TOTAL PASSIF ET ACTIFS NETS




BISIUN ], US 9OUBUIJOIOIW B] 5P UOIIEIUSWISLSI B] Jed sstuwsad viss suonoe,p uonismbog | siof aup)
SaeupuL S3P 3DIAISS NE JIIRION] UOU INQ B SUOHEBIOOSSE SIP 39 s1o1nonred sap 1ude;s |1 ,

sanbueq s3] oanb sanne saIoURUY $919100S SIP NS |

saadoad xnejyded sap e SQpIUIISS® SAIJI L
(2423UD.L13 2IDUUOUL UB) SIINDIAD]XD SIDINOSSIY -
(2]PUOIDU IDUUOP UB) SDANDTAPIXD SIOINOSSIY -

S3ANILIYIXI SIINOSSIY
Sa41e198pNnq SI[E19ds $391N0sSIY
(2423uv 419 210UUOW UB) SJUNIAWD SPUOS S2UNY -
(appuonivu a1puUopy Ua) sajuniduad spuof sayny -
s unidwa spuoj sanny

sa.1n) sop Jaed sasiferidjew syuniduyy

PR

sl eanwd s el —

B

B R

JOSTUL (1d SNO4d

ANIIOSTIL 3d SLATTIA

SLOd3dd 3d SLVOIILLYAD
SNOILVOITdO

NOLLVdIDILLIVd 3d SESIId STILNV
¢ SNOLLDV

LI V STIIVONVE SINHIWADVId

S)UIPISAI
-UoN

P —— S A

SIUIPISI
N ETRETS
saany

s LR RSP WAy PR P

3[e11UId Uot |

JenSIUIUpYy !

s39ALad

sa.RuRUlj !

i
]

1]
1]

sanbiqnd
SR UBULJ

| UOU $9)9100S | UOU $IJINI0S

| SeIRIouBUY
$919100§

sanbueg

SINHWIDVId

! [PUUOnRMNSUT IN3)IS ded JIAV-ATA] SoP SI99IN0SSIT SOUTELID J9 SJUOWAIE[d Sop UONBPUIA - ']




Annexe 2 : Etat de résultat

Etat de résultat

Note

ji/mm/aaaa

jji/mm/aaaa

PRODUITS D'EXPLOITATION DE MICROFINANCE

PR 1 - Intéréts et revenus assimilés

PR 2 - Commissions (en produits)
PR 3 - Gains sur portefeuille-titres de placement a CT
PR 4 - Revenus sur portefeuille de placement a LT

TOTAL PRODUITS D'EXPLOITATION DE
MICROFINANCE

CHARGES D’EXPLOITATION DE MICROFINANCE

CH 1 - Intéréts encourus et charges assimilées

CH 2 - Commissions encourues

CH 3 - Pertes sur portefeuille, titres de placement a CT
TOTAL CHARGES D’EXPLOITATION DE
MICROFINANCE

PRODUIT NET DES ACTIVITES DE MICROFINANCE

AUTRES PRODUITS ET CHARGES D'EXPLOITATION

PR 5\ CH 4 - Dotations aux provisions et résultat des corrections de
valeurs sur créances et passif

PR 6\ CH 5 - Dotations aux provisions et résultat des corrections de
valeurs sur portefeuille de placement & long terme

PR 7 - Autres produits d'exploitation
CH 6 - Frais de personnel
CH 7 - Charges générales d'exploitation

CH 8 - Dotations aux amortissements et aux provisions sur
immobilisations

RESULTAT D'EXPLOITATION
PR 8\ CH 9 - Solde en gain / Perte provenant des éléments ordinaires

CH 11 - Imp6t sur les bénéfices

RESULTAT DES ACTIVITES ORDINAIRES

PR 9\ CH 10 -Solde en gain / Perte provenant des éléments
extraordinaires

RESULTAT NET DE L'EXERCICE OU
EXCEDENT (DEFICIT) DES PRODUITS SUR LES
CHARGES

Effets des modifications comptables (net d’impot)

Résultat net ou excédent (déficit) des produits sur les charges
aprés modifications comptables




Annexe 3 : Etat des flux de trésorerie

Etat des flux de trésorerie

Note

ji/mm/aaaa

ji/mm/aaaa

ACTIVITES D’EXPLOITATION

Produits d’exploitation encaissés (hors revenus du portefeuille titre LT)

Charges d'exploitation décaissées
Microcrédits / Remboursement des microcrédits accordés a la clientéle
Microcrédits / Décaissements des microcrédits a la clientéle

Encaissements / Décaissements relatives aux activités de Micro Assurance

Encaissements / Décaissements provenant des placements a court terme affectés
aux activités d’exploitation

Encaissements / Décaissements sur apports non affectés
Sommes versées au personnel et créditeurs divers
Autres flux de trésorerie provenant des activités d'exploitation

Imp6t sur les bénéfices

FLUX DE :I‘RESORERIE NET PROVENANT DES
ACTIVITES D'EXPLOITATION

ACTIVITES D’INVESTISSEMENT

Intéréts et dividendes encaissés sur portefeuille titres a long terme

Acquisitions / Cessions sur portefeuille titres a long terme

Acquisitions / Cessions sur immobilisations

FLUX DE :I'RESORERIE NET PROVENANT DES
ACTIVITES D'INVESTISSEMENT

ACTIVITES DE FINANCEMENT

Emission d'actions

Emission d'emprunts

Remboursement d'emprunts

Augmentation / Diminution ressources spéciales
Dividendes versés

Encaissements / Décaissements provenant des apports affectés

FLUX DE TRESORERIE NET PROVENANT DES ACTIVITES DE
FINANCEMENT

Variation nette des liquidités et équivalents de liquidités au cours de I'exercice

Liquidités et équivalents de liquidités en début d'exercice

LIQUIDITES ET EQUIVALENTS DE LIQUIDITES EN FIN D'EXERCICE
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Annexe 7_: Données statistiques

e Données statistiques: Données non opérationnelles

Données statistiques : Données non
opérationnelles

ji/mm/aaaa

ji/mm/aaaa

Nombre total d'effectifs

Dont Nombre total des agents de crédit

e Données statistiques: Répartition du portefeuille

Répartition des microfinancements par
gouvernorat

Gouvernorat

Nombre
d'agences

Décaissements

Encours

Mois N

Mois N

Nombre

Nombre
des crédits
actifs

Montant
(TND)

Nombre
des clients
actifs

Montant
(TND)

Tunis

Ariana

Manouba

Ben Arous

Nabeul

Bizerte

Zaghouan

Total Nord-Est

Béja

Jendouba

El Kef

Siliana

Total Nord-Ouest

Sousse

Monastir

Mahdia

Sfax

Total Centre-Est

Kairouan

Sidi Bouzid

Kasserine

Total Centre-Ouest

Gabes

Médenine

Tataouine

Total Sud-Est

Gafsa

Kebili

Tozeur

Total Sud-ouest

Total général




Répartition des microfinancements par secteur Décaissements Encours
d'activité Mois N Mois N
Secteur d'activité Nombre Montant Nocmr:;:t: i N.o mbre d.e 5 | Monsant
(TND) . clients actifs (TND)
actifs
Agriculture
Elevage
Péche
Artisanat
Commerce
Services
Production
Education
Amélioration du logement
Autres activités pour ’amélioration des
conditions de vie
Total
Répartition des microfinancements par type de Décaissements Encours
projet Mois N Mois N
Type de projet Nombre Monfant No:‘:;:t: . N.o mbre d.e 8 | Siviontant
(TND) . clients actifs (TND)
actifs
Création de projet
Extension de projet
Total
Répartition des microfinancements par genre DecaliEeNien G Encf)urs
Mois N Mois N
Genre Nombre Montant Nocmrz;'iet:es Nombre des | Montant
(TND) . clients actifs (TND)
actifs
Hommes
Femmes
Total

11




